
 

 

 

 

सूचनाको हक सàवÛधी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हक सàबÛधी Ǔनयमावलȣ २०६५ को Ǔनयम 

(३) बमोिजम साव[जǓनक गǐरएको ǒववरण 
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बटेƳर गाउँपाǓलका 

 गाउँकाय[पाǓलकाको काया[लय बटेƳर,धनषुा,मधेश Ĥदेश 

सूचनाको हक सàवÛधी ऐन, २०६४ को पǐरÍछेद २ अनसुार जानकारȣ गराउनपुनȶ ǒववरण 

१.Ǔनकायको èवǽप र ĤकृǓत 

पǐरचय 

 Ĥदेशः मधेश Ĥदेश 

 िजãलाःधनषुा 

 èथापना ǓमǓतः २०७३ साल 

 ¢ेğफलः ३१.६६ ( वग[ ǒक.मी.) 

 वडा संÉयाः ५ 

 दȣघ[कालȣन सोच: "िशƗा,ˢा˖,कृिष,पूवŊधार र रोजगार सुȽर बटेʷर गाउँपािलकाको समृİȠको अधार" 

 घरधरुȣः ४६४७ जनसंÉयाः २१,७४२९ संƥा,जʃा पुŜष संƥा १०७०८ र जʃा मिहला संƥा ११०४३ 
रहेको छ।राİ̽ टय जनगणना २०७८) 

 काय[रत कम[चारȣ संÉयाः गाउँपाǓलका / वड तफ[  èथायी १८ करार दैÏया ३० जना । èवाèØय तफ[  (२९ 

èथायी, करार २ जना) 

 जलवायःु उç ण 

 ǒवधालयः मा.ǒव ४ आधारभतु १२ 

 èवाèØय संèथाः Ĥा.èवा केÛġ १ èवा.चौकȧ ४  

२.  Ǔनकायको काम, कत[åय र अǓधकारः 

 गाउँ Ĥहरȣ åयवèथापन 

 सहकारȣ åयवèथापन  

 एफ. एम संचालन 

 èथानीय कर. सेवा शãुक तथा दèतरु  

 èथानीय सेवाको åयवèथापन 

 èथानीय èतरका ǒवकास अयोजना तथा पǐरयोजना  



 

 

 èथाǓनय तØयाङक र अǓभलेख संकलन 

 आधारभतू तथा माÚयǓमक ǒवधालय 

 èथानीय सडक, ĒाǓमण सडक, कृǒष सडक र Ǔसंचाइ 

 आधारभतू èवाèØय र सरसफाई 

 èथानीय बजार åयवèथापन, वातावरण संर¢ण तथा जैǒवक ǒवǒवधता 

 गाउँ सभा, मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन 

 èथानीय अǓभलेख åयवèथापन 

 जÊगा धनी दता[ Ĥमाण पूजा[ ǒवतरण 

 कृǒष तथा पशपुालन, कृǒष उ×पादन åयवèथापन, पश ुèवाèØय, सहकारȣ 

 ÏयेƵ नागǐरक, अपांगता भएका åयिƠ र अशƠहǾको åयवèथापन 

 वेरोजगारको तØयांक संकलन 

 कृǒष Ĥसारको åयवèथापन, संचालन र ǓनयÛğण 

 खानेपानी, साना जलǒवधतु अयोजना, वैकिãपक ऊजा[ 

 ǒवपद åयवèथापन . 

 जलाधार, वÛयजÛत,ु खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण 

 भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास 

३. Ǔनकायमा रहने कम[चारȣ संÉया र काय[ ǒववरणः 

 बटेƳर गाउँपाǓलकामा हाल ८० जना कम[चारȣ काय[रत रहेका छन।् 

४.Ǔनकायबाट Ĥदान गǐरने सेवा, सàविÛधत शाखा, िजàमेवार अǓधकारȣ, लाÊने दèतरु र समयः 

Ţ.स. सेवा सǒुवधाको नाम Ǔनवदेकले पशे गनु[पनȶ आवæयक पनȶ कागजातहǽ 
सेवा सǒुवधा ĤाƯ गन[ आवæयक 
पनȶ कागजातहǽ 

िजàमेवार अǓधकारȣ र 
लाÊने समय 

लाÊने 
दèतरु 

१ 
घरजÊगा नामसारȣ 
Ǔसफाǐरस 

- घर जÊगा नामसारȣ सàबÛधी ǒवèततृ ǒववरण 
खलेुको Ǔनवेदन,  - Ǔनवदेकको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, 

- मतृक र Ǔनवेदक ǒवचको नाता Ĥमािणत 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, - जÊगा धनी Ĥमाण 
पजुा[को ĤǓतǓलǒप, - सज[Ǔमन मचुãुका गरȣ बÐुन ु
पनȶ भए सज[Ǔमनमा सा¢ी बèनेको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, - चाल ुआ. व. सàमको 
मालपोत र घर जÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ 
कर Ǔतरेको रǓसद 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ - वडा 
अÚय¢ले  सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ -
Ǔनवदेन दता[ गनȶ - तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस तयार गनȶ 
-  Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक 
बझुाउने - चलानी गरȣ 
Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध 
गराउने - काननुी जǒटलता 
भएको देिखएमा काननुी राय 
Ǔलईनेछ । 

- वडा अÚय¢ 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा 
बढȣमा ३  ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 



 

 

२ 
मोहȣ लगत कʣा 
Ǔसफाǐरस 

-  मोहȣ लगत कʣा हनुपुनȶ पूण[ ǒववरणको 
Ǔनवदेन - Ǔनवदेकको नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप - जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[को Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप - जÊगाको Ĥमािणत नापी नÈसा - 
चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घर जÊगा कर 
वा एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद - 
जÊगाको Įेèता र ǒफãडबकुको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप 

-  Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ - वडा 
अÚय¢ले सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोकआदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ - तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस तयार गनȶ  - 
Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक 
बझुाउने - चलानी गरȣ 
Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध 
गराउने 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

३ 
घर कायम 
Ǔसफाǐरस 

-  घरकायम Ǔसफाǐरस पाउः भǏे सàबÛधी 
Ǔनवदेन - नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप - 
सàबिÛधत जÊगाको लालपजुा[को Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप - èथलगत ĤǓतवेदन 

-  चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घर जÊगा 
कर वा  एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद 

-  Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ - वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
ĤाǒवǓधक कम[चारȣबाट Ǔनरȣ¢ण 
गरȣ ĤǓतवेदन Ǒदने 

-  तोǒकएको कम[चारȣले 
आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस 
तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - दता[ 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउने 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

४ छाğवतृी Ǔसफाǐरस 

-  Ǔनवदेन पğ र नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप - घर भएमा चाल ुआ.व. सàमको 
मालपोत र घर जÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ 
कर Ǔतरेको रǓसद, - åयवसाय भएमा åयवसाय 
कर Ǔतरेको रǓसद - शैि¢क योÊयताको 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

-  Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ - वडा 
अÚय¢ले सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ - तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस तयार गनȶ - 
Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक 
बझुाउने - चलानी गरȣ 
Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध 
गराउने 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

५ 
ǒवपǏ ǒवƭाथȸ 
छाğवतृी Ǔसफाǐरस 

-  Ǔनवदेन पğ र नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

-  शैि¢क योÊयताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ - वडा 
अÚय¢ले सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ - तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस तयार गनȶ - चलानी 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 



 

 

गरȣ Ǔनवेदकलाई Ǔसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

६ अपाǍ Ǔसफाǐरस 

- Ǔनवदेन पğ र नागǐरकता 
Ĥमाणपğ/जÛमदता[को ĤǓतǓलǒप - कुन Ĥकारको 
शारȣǐरक अपाǍता हो सो सàबÛधी मेǓडकल 
सपुरȣटेÛडेÛटको Ǔसफाǐरस - åयिƠ èवंय 
उपिèथत हनुपुनȶ वा सàबिÛधत कम[चारȣको 
ĤǓतवदेन 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ - वडा 
अÚय¢ले सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ - तोǒकएको 
कम[चारȣले  - आवæयकता 
अनसुारĤǓतवदेन तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस तयार गनȶ - चलानी 
गरȣ Ǔनवेदकलाई Ǔसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

७ 
अèथायी बसोवास 
Ǔसफाǐरस 

- Ǔनवदेन पğ र नागǐरकता Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलǒप र बसोबास गनȶ घर नàबर, टोल, माग 
वा बाटोको नाम  - वहालमा बसेको भए 
घरधनीको सनाखत मचुãुका र Ǔनजको 
नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप - कम[चारȣको 
हकमा हाल काय[रत रहेको काया[लयको पğ - 
घरबहाल कर Ǔतरेका रǓसद - घरबहालको 
सàझौता पğ 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ - वडा 
अÚय¢ले सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ - तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस तयार गनȶ - 
Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक 
बझुाउने - चलानी गरȣ 
Ǔनवेदकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध 
गराउने 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

८ 
èथायी बसोवास 
Ǔसफाǐरस 

- Ǔनवदेन पğ र नागǐरकता Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलǒप 

- बसाँई सराईको हकमा बसाई सराई दता[ Ĥमाण 
पğको ĤǓतǓलǒप - चाल ुआ. व. सàमको 
मालपोत र घर जÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ 
कर Ǔतरेको रǓसद -  जÊगाधनी Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ - वडा 
अÚय¢ले सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ - तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस तयार गनȶ - 
Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक 
बझुाउने - चलानी गरȣ 
Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध 
गराउने 
 
 
 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

९ 
नागǐरकता र 
ĤǓतǓलǒप Ǔसफाǐरस 

-  Ǔनवदेन पğ र आमारबबुाको को नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप -  जÛम दता[ Ĥमाण 
पğको ĤǓतǓलǒप - ǒववाǒहत मǒहलाको हकमा 
पǓत र आमा रबबुाको नागǐरकता Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलǒप - चाǐरğीक Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
(Ǔबƭाथȸको हकमा) - ǒववाह दता[ Ĥमाणपğको 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ - वडा 
अÚय¢ले सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ - तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 



 

 

ĤǓतǓलǒप (Ǔबबाǒहताको हकमा) -  बसाँई सरȣ 
आएको हकमा बसाँई सराईको Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलǒप - दवैु कान देिखने पासपोट[ साईजको 
फोटो २ ĤǓत   - चाल ुआ.व. सàमको मालपोत 
र घर जÊगा कर वा  एकȧकृत सàपिƣ कर 
Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको 
कागजात - कम[चारȣ पǐरवारको हकमा 
सàबिÛधत काया[लयको Ǔसफाǐरस - ĤǓतǓलǒप 
नागǐरकताको हकमा परुानो नागǐरकताको 
ĤǓतǓलǒप 

- सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस तयार गनȶ - 
Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक 
बझुाउने - चलानी गरȣ 
Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध 
गराउने  - तोǒकएको ढाँचामा 
नागǐरकता Ǔसफाǐरसको 
अǓभलेख राơ े। 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

१० 
अंǓगकृत नागǐरकता 
Ǔसफाǐरस 

- Ǔनवदेन पğ र अंǓगकृत नागǐरकता ĤाƯ गन[ 
खोजेको èपƴ आधार -  साǒवक मलुकुको 
नागǐरकता पǐर×याग गरेको वा 
पǐर×याग गन[ कारवाहȣ चलाएको पǒुƴगनȶ 
कागजातहǽ - नेपालमा १५ वष[देिख कुनै 
åयवसाय वा काम गरȣ वसेको Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप - बैबाǒहक अंǓगकृत नागǐरकताका 
लाǓग ǒववाह दता[ - Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र 
सàबिÛधत देशको आǓधकाǐरक Ĥमाणपğ - 
नेपालȣ भाषा लेơ र वोãन जाǏे Ĥमाण 
कागजातहǽ - पासपोट[ साईजको फोटो ३ ĤǓत 
- चाल ुआ. व. सàमको मालपोत र घर जÊगा 
कर वा - एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद र 
-  सज[Ǔमन मचुãुका 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ 
- वडा अÚय¢ले सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश 
गनȶ  -  Ǔनवदेन दता[ गनȶ 
- तोǒकएको कम[चारȣले 
आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गरȣ Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ, काननी राय 
आवæयक भएमा राय सोÚने 

- Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक 
बझुाउने 

- चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउने 

- अनसूुची ८ को ढाँचामा 
नागǐरकता Ǔसफाǐरसको 
अǓभलेख राơ े
 
 
 
 
 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

११ 
आǓथ[क अवèथा 
बǓलयो वा 
सàपǏता  Ĥमािणत 

- Ǔनवदेन पğ र नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
- जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[ - आयĮोत भए 
आयĮोत खãुने कागजात - अÛय आवæयक 
कागजात - चाल ुआ. व. सàमको मालपोत र 
घर जÊगा कर वा - एकȧकृत सàपिƣ करर 
बहाल कर Ǔतरेको रǓसद वा - कर Ǔनधा[रण 
èवीकृत भएको कागजात - सज[Ǔमन मचुãुका 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ - वडा 
अÚय¢ले सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ - तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउने 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 



 

 

१२ 

आǓथ[क अवèथा 
कमजोर वा 
ǒवपǏता Ĥमािणत 

- नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र Ǔनवेदन पğ 

- आǓथ[क अवèथा कमजोर भएको पǒुƴ हनेु 
कागजात 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ - वडा 
अÚय¢ले सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ - तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध गराउने 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

१३ 
ǒवƭतु जडान 
Ǔसफाǐरस 

- नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र Ǔनवेदन पğ 
- जÊगाधनी Ĥमाणपğको Ĥमािणत ĤǓतǓलपी - 
हक भोगको Įोत खãुने कागजात - नÈसा पास 
वा नामसारȣ नÈसा भएको Ĥमाणको ĤǓतǓलǒप  - 

अÛय आवæयक कागजातहǽ  - चाल ुआ. व. 
सàमको मालपोत र घर जÊगा कर वा एकȧकृत 
सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण 
èवीकृत भएको कागजात 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
- सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

१४ 
धारा जडान 
Ǔसफाǐरस 

- नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र Ǔनवेदन पğ 
- नÈसा पास वा नामसारȣ नÈसा भएको 
Ĥमाणको - ĤǓतǓलǒप 

- जÊगा धनी Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓतǒप - चाल ुआ. 
व. सàमको मालपोत र घर जÊगा कर वा 
एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद वा कर 
Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
- सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

१५ 
िजǒवत रहेको 
Ǔसफाǐरस 

- नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र Ǔनवेदन पğ 

- èवयं åयिƠ उपिèथत हनु ुपनȶ 
- दईु ĤǓत पासपोट[ साइजको फोटो 
- चाल ुआ. व. सàमको मालपोत र घर जÊगा 
कर वा  एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद वा 
कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
- सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 



 

 

तयार गनȶ - Ǔनवेदकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

१६ 

दवु ैनाम गरेको 
ÞयिƠ एकै हो 
भǏे 
Ǔसफाǐरस/फरक 

जÛम ǓमǓत संशोधन 

Ǔसफाǐरस 

- नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र Ǔनवेदन पğ 

- नाम फरक परेको पǒुƴ गनȶ Ĥमािणत 
कागजतहǽ 

- चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घर जÊगा कर 
वा 
एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद वा कर 
Ǔनधा[रण  èवीकृत भएको कागजात - सàबिÛधत 
åयिƠ वा हकवाला उपिèथतभई 

सनाखत गनु[ पनȶ - आवæयकता अनसुार èथानीय 
Ĥहरȣ 
सज[Ǔमन मचुãुकाको ĤǓतवेदन माग गन[ सÈने 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
- सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

१७ 
जÊगा मूãयाङकन 

Ǔसफǐरस/Ĥमािणत 

- नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र Ǔनवेदन पğ 
-  जÊगा धनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतǓलǒप - जÊगाको 
आसपासको चलन चãतीको मãुय Ĥ¢ेपण - 
हालसालै आसपासको खǐरद ǓबĐȧ भएको भए 
सो - Ĥमाण वा सज[Ǔमन मचुãुका - चाल ुआ. व. 
सàमको मालपोत र घर जÊगा कर वा - 
एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद वा कर 
Ǔनधा[रण - èवीकृत भएको कागजात 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
- सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

१८ 
åयवसाय बÛद 
Ǔसफाǐरस 

- आÝनो åयवसायको ǒवèततृ åयहोरा सǒहतको 
Ǔनवदेन पğ 

- नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप - चाल ुआ.व. 
सàमको åयवसाय नवीकरण गरेको Ĥमाणपğको 
सʞल - घर बहाल सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप 
-  बहालकर Ǔतरेको रǓसद - èथलगत ĤǓतवेदन 
- ǒवदेशीको हकमा पǐरचय खãुने कागजात वा 
सàबिÛधत दतुावासको पğ - आफनै घर भएमा 
चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घर जÊगा कर 
वा एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको - रǓसद वा कर 
Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवेदन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

१९ 
åयवसाय संचालन 
नभएको Ǔसफाǐरस 

- åयवसाय सʶालन नभएको कारण सǒहतको 
Ǔनवदेन 

पğ  - नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप - 
èथानीय तहको नाममा åयवसाय दता[ गरेको 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 



 

 

Ĥमाणपğ - आफनै घर भएमा चाल ुआ.व. 
सàमको मालपोत र घरजÊगा कर Ǔतरेको रǓसद 
वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात - 
èथलगत ĤǓतवेदन 

- घर बहाल सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप र सज[Ǔमन 
मचुãुका आवæयक परेमा सो समेत 

Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

२० 
åयापार åयवसाय 
नभएको Ǔसफाǐरस 

-  कारण सǒहतको Ǔनवेदन पğ - नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप - èथानीय तहको नाममा 
åयवसाय दता[ गरेको 
Ĥमाणपğ -  चाल ुआ. व. सàमको मालपोत र 
घर जÊगा कर वा 
एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद वा कर 
Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात - 
सज[Ǔमनकामचुãुकाआवæयकपरेमासोसमेत 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

२१ 
कोट[ ǒफ Ǔमनाहा 
Ǔसफाǐरस 

- नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र Ǔनवेदन पğ 

- आÝनै घर भएमा चाल ुआ. व. सàमको 
मालपोत र घर जÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ 
कर Ǔतरेको रǓसद 

- अदालतमा मƧुा परेका Ĥमाण कागजातहǽ 

- कोट[ फȧ Ǔमनाहा हनु ुपनȶ èपƴ कारण Ǔलिखत 
ǽपमा Ǒदन ुपनȶ 
- èथानीय सज[Ǔमनकामचुãुका 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

२२ 

नावालक 
पǐरचयपğ 
Ǔसफाǐरस 

- बाब ुआमाको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
र Ǔनवदेन पğ 

- जÛम दता[को Ĥमाणपğ Ĥमािणत ĤǓतǓलपी 
- चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घर जÊगा कर 
वा एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद - 
नाबालक खãुने थप कुनै Ĥमाण कागजात भए सो 
समेत पेश गनȶ 
- नावालक अǓनवाय[ उपिèथत हनु ुपनȶ । 

- दवु ैकान देिखने पासपोट[ साईजको फोटो 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 



 

 

२३ 
चौपाया सàबÛधी 
Ǔसफाǐरस 

- कारण सǒहतको Ǔनवेदन 

- चौपाया लाने ठाउँको èवीकृत पğ 

- Ǔलने Ǒदने दवुलेै सनाखत गनु[ पनȶ 
- चौपाय पालन गनȶका हकमा èथान र 
छरǓछमेक तथा वाताबरणमा ĤǓतकुल Ĥभाव 
नपनȶ åयहोरा 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

२४ 
åयवसाय दता[ 
Ǔसफाǐरस 

- Ǔनवदेन पğ - åयवसाय दता[ गरेको 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

- आÝनै घर भए चाल ुआ. व. सàमको मालपोत 
र घर जÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर 
Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको 
कागजात - बहालमा भए सàझौता पğको 
ĤǓतǓलǒप 

- दईु ĤǓत पासपोट[ साइजको फोटो 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

२५ 
उƭोग ठाउँसारȣ 
Ǔसफाǐरस 

- उƭोग ठाउंसारȣका लाǓग Ǔनवदेन - उƭोग दता[ 
Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप - èथानीय तहको नामको 
नǓबकरण सǒहतको åयवसाय दता[ Ĥमाण पğ - 
आÝनै घर भए चाल ुआ. व. सàमको मालपोत र 
घर जÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

- बहालमा भए सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप र 
बहाल कर Ǔतरेको रǓसद/नǓतरेको भए Ǔतनु[ 
बझुाउन ुपनȶ -  (èथानीय तहको नाम) ¢ेğ Ǔभğ 
सारȣ जाने भए सàबिÛधत वडा काया[लयको 
अनमुǓतको Ǔसफाǐरस पğ 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

२६ 
ǒवƭालय ठाउँसारȣ 
Ǔसफाǐरस 

- ǒवƭालय ठाउंसारȣका लाǓग Ǔनवेदन - ǒवƭालय 
दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप - èथानीय तहको 
नामको नǓबकरण सǒहतको åयवसाय दता[ Ĥमाण 
पğ -  (सरकारȣ एवंसामदुाǒयक 
ǒवƭालयबाहेकअÛय मा) चाल ुआ. व. सàमको 
सरȣ जाने ठाउँ र हालको ठाउँ दवैुको मालपोत 
र घर जÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर 
Ǔतरेको रǓसद - बहालमा भए सàझौता पğको 
ĤǓतǓलǒप र बहाल कर Ǔतरेको रǓसद/नǓतरेको 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 



 

 

भए अǓनवाय[ ǽपमा Ǔतनु[ बझुाउन ुपनȶ - èथायी 
लेखा नàबर Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप - Ǔनरȣ¢ण 
ĤǓतवदेन - सरȣ जाने ठाउँको वडा काया[लयको 
अनमुǓत पğ 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

२७ 

आÛतǐरक 
बसाईसराई 
Ǔसफाǐरस 

- नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र Ǔनवेदन पğ 
- सरȣ जाने åयिƠहǽ नागरȣकताको Ĥमाणपğको 
Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप र नागǐरकता Ĥमाणपğ 
नभएको हकमा ǒववाह दता[ वा जÛम दता[ वा 
उमेर खलेुको Ǔनèसाको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप - 
जÊगा धनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतǓलǒप /घर वा 
जÊगा नभएकाको हकमा åयवसाय वा बसाई 
खãुने Ĥमाणकागजात - घर जÊगा भएकाको 
हकमा घर भए चाल ुआ. व. सàमको मालपोत 
र घर जÊगा कर वा एकȧकृत 

सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण 
èवीकृत  भएको कागजात - घर जÊगा नभएकाको 
हकमा सàबिÛधत घर धनीसगँ 

गरेको घर बहालको सàझौता 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

२८ 

ǒवƭालय सʶालन 

èवीकृत/ क¢ा 
बǒृƨ Ǔसफाǐरस 

- ǒवƭालय क¢ा बǒृƨका लाǓग Ǔनवेदन - 
ǒवƭालय दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप - èथानीय 
तहको नाममा चाल ुआ. व.को नǓबकरण 
सǒहतको åयवसाय दता[ Ĥमाण पğ - सरकारȣ 
बाहेकका ǒवƭालयका हकमा चाल ुआ. व. 
सàमको मालपोत र घर जÊगा कर वा एकȧकृत 
सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद - बहालमा भए 
सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप र बहाल कर Ǔतरेको 
रǓसद - Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवदेन 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

२९ 
åयिƠगत ǒववरण 
Ǔसफाǐरस 

- Ǔनवदेन पğ 

- नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

- चाल ुआ. व. सàमको मालपोत र घर जÊगा 
कर वा 
एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद 

- ǒवषयसँग सàबिÛधत अÛय Ĥमाण कागजातहǽ 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवेदकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

३० 
जÊगा दता[ 
Ǔसफाǐरस 

- Ǔनवदेन - नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप - 
चाल ुआ. व. सàमको मालपोत र घर भए घर 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 

- वडा अÚय¢, 
 आǓथ[क 
ऐनमा 



 

 

जÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात 
- साǒवक लगत Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप - ǒफãडबकु 
उतार - èथलगत Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन - जÊगाको 
नापी नÈसा - जÊगासगँ सàबिÛधत अÛय Ĥमाण 
कागजातहǽ - èथानीय सज[Ǔमन मचुãुका 

अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

तोǒकए 
बमोिजम 

३१ 
संर¢क Ǔसफाǐरस 
åयिƠगत 

- Ǔनवदेन - संर¢क Ǒदने र Ǔलने åयिƠको 
नागǐरकता र 

जÛम दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप - चाल ुआ. व. 
सàमको मालपोत र घर जÊगा कर वा - 
एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद 

- आवæयकता अनसुार èथलगत सज[Ǔमन मचुãुका 
- èथानीय सज[Ǔमन मचुãुका 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

३२ 
संर¢क Ǔसफाǐरस 
संèथागत 

- Ǔनवदेन - संèथाकोनवीकरण सǒहतको 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप एवं ǒवधानको ĤǓतǓलǒप वा 
Ǔनयमावलȣको ĤǓतǓलǒप 

- चाल ुआ. व. सàमको मालपोत र घर जÊगा 
कर व एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद, - 

बहालमा भए सàझौता पğ ĤǓतǓलǒप र बहाल 
कर - Ǔतरेको रǓसद/नǓतरेको भए Ǔतनु[ बझुाउन ु
पनȶ - आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन मचुãुका 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

३३ 

नेपाल सरकारको 
नाउमा बाटो 
कायम Ǔसफाǐरस 

- Ǔनवदेन - जÊगाधनी Ĥमाणğको ĤǓतǓलǒप - 
नापी नÈसा 
- चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र घर भए घर 
जÊगा - कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद - जÊगाधनीको èवीकृǓतको सनाखत गनु[पनȶ 
-जÊगा धनीले सनाखत गरेको कागजात 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवेदकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 



 

 

चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

३४ 
िजǒवत संगको 
नाता Ĥमािणत 

- Ǔनवदेनतथा नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप - 
नाता खãुन ेĤमाणपğको ĤǓतǓलǒप - सज[Ǔमन गरȣ 
बÐुन ुपनȶ भएमा सा¢ी बèने ७ जनाको 
नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप - चाल ुआ. व. 
सàमको मालपोत र घर जÊगा कर वा एकȧकृत 
सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद - नाता Ĥमािणत गनȶ 
åयिƠहǽको २ ĤǓत पासपोट[ 
साइजको फोटो 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

३५ 
मतृकसंगको नाता 
Ĥमािणत 

- Ǔनवदेन तथा नाता खãुने Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 
- हकदारहǽको नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप - म×ृय ुदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप - 
मतृकको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप - 
हकवाला नावालक भए जÛम दता[ Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप -  वसाँईसरȣ आएको हकमा 
बसाईसराईको ĤǓतǓलǒप - हकदारहǽको पासपोट[ 
साईजको फोटो ४ ĤǓत - èथानीय सज[Ǔमन 
मचुãुका - आवæयकताअनसुार èथानीय Ĥहरȣ 
सज[Ǔमन मचुãुका 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवेदकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

३६ 

कोठा खोãन 
काय[/ 

रोहबरमा बèने 
काय[ 

- कारण Ĥƴ खलेुको Ǔनवेदन - चाल ुआ.व. 
सàमको घरजÊगा कर , बहाल कर र मालपोत 
Ǔतरको रǓसद - बहाल सàझौताको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलपी - िजãला Ĥशासन काया[लयको पğ - 
èथानीय सज[Ǔमन मचुãुका - आवæयकताअनसुार 
èथानीय Ĥहरȣ सज[Ǔमनमचुãुका 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

  

३७ 

Ǔनःशãुक वा 
सःशãुक 

èवाèØय उपचार 

Ǔसफाǐरस 

- Ǔनवदेनतथानागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप - 
ǒवपǏता खãुने Ĥमाण कागजात - Ǔसफाǐरस 
आवæयक भएको अÛय कारण - èथानीय 
सज[Ǔमन मचुãुका (आवæयक भएमा) 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 



 

 

सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

३८ 

अÛय काया[लयको 
माग अनसुार 

ǒववरण खलुाई 

पठाउने काय[ 

-  Ǔनवदेन तथा नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

-  काया[लयको पğ 

- ǒवषयसँग सàबिÛधत अÛय कागजातहǽ 

वडा अÚय¢ले 

- सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक 
आदेश गनȶ◌े 

- पğ दता[ गनȶ - तोǒकएको 
कम[चारȣले ǒववरण तयार गनȶ 
- तोǒकएकै समयǓभğ 
काया[लयमा पठाउने 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

३९ 
संèथा दता[ 
Ǔसफाǐरस 

- ǒवधान वा Ǔनयमावलȣ, Ǔनवदेन र नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप - संèथा भाडामा बèने भए 
सàझौता पğ र बहाल कर 

Ǔतरेको रǓसद/नǓतरेको भए Ǔतनु[ बझुाउन ुपनȶ - 
संèथा आÝनै घरमा बèने भए सोको जÊगाधनी 
Ĥमाण - पजुा[ र नÈसा पास Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलǒप - चाल ुआ. व. सàमको मालपोत र 
घर जÊगा कर वा - एकȧकृत सàपिƣ कर 
Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण - èवीकृत भएको 
कागजात 

- वडा अÚय¢ले सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ◌े 
- पğ दता[ गनȶ - तोǒकएको 
कम[चारȣले ǒववरण तयार गनȶ - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

गराउने 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

४० घरबाटो Ĥमािणत 

- Ǔनवदेन (बाटोको नाम, टोल समेत खलुाउने 
नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप - जÊगाधनी 
Ĥमाण पजुा[को Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप - जÊगा रहेको 
¢ेğको Ĥमािणत सʞलनापी नÈसा 
चाल ुआ. व. सàमको मालपोत र घर जÊगा कर 
वा एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद वा कर 
Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात - Ǔलने Ǒदने 
दवैु åयिƠ नागǐरकताका Ĥमाणपğको 
Ĥमाणपğ Ĥमािणत ĤǓतǓलपी सǒहत उपिèथत हनु ु
- पनȶ वा Ǔनजहǽले Ǒदएको अǓधकृत वारेसको 
Ĥमािणत ĤǓतǓलपी 
- èथलगत Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन 
 
 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

४१ चारǒकãला Ĥमािणत 

- Ǔनबदेन र नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप - 
जÊगा धनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतǓलǒप - जÊगा 
रहेको ¢ेğको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप नापी नÈसा - 
चाल ुआ. व. सàमको मालपोत रघर जÊगा कर 
वा एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद - 
Ǔनवदेक èवयं वा Ǔनजले अÛय åयिƠलाई 
तोकेको हकमा Ǔनज Ǔनवेदकले Ǒदएको अǓधकृत 
वारेसनामा को Ĥमािणत ĤǓतǓलपी 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 



 

 

तयार गनȶ - Ǔनवेदकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

४२ जÛमǓमǓत Ĥमािणत 

- Ǔनवदेन र नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी 
- नाबालकको हकमा जÛम दता[ Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलǒप 

- बसाँई सरȣ आएको भए सो को Ĥमाण पğ 

- चाल ुआ. व. सàमको मालपोत र घर जÊगा 
कर वा एǒककृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

४३ ǒववाह Ĥमािणत 

- दलुहा दलुहȣको नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप - बसाँई सरȣ आएकाको हकमा बसाँई 
सराई दता[ Ĥमाण पğ - दलुाहा दलुहȣ दबैु 
उपिèथत भई सनाखत गनु[ पनȶ - चाल ुआ. व. 
सàमको मालपोत र घर जÊगा कर वा एकȧकृत 
सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण 
èवीकृत भएको कागजात - ǒव.स.२०३४ पǓछको 
हकमा Ǔबबाह दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

४४ घरपाताल Ĥमािणत 

- Ǔनवदेन नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र 
Ǔनवदेन - घरको नÈसा, नÈसा पास Ĥमाण पğ - 
èथलगत Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन - चाल ुआ. व. 
सàमको घर जÊगा कर वा एकȧकृत - सàपिƣ 
कर र चाल ुआ.ब. सàमको मालपोत कर - 
Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको 
कागजात - आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

४५ 
कागज मÛजरुȣनामा 
Ĥमािणत 

- Ǔनवेदन र नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप   

- चाल ुआ. व. सàमको मालपोत र घर जÊगा 
कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद वा 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 



 

 

कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात - Ĥमािणत 
गनु[ पनȶ ǒवषय सँग सàबिÛधत Ĥमाण 

कागजहǽको ĤǓतǓलǒप - मÛजरुȣनामा Ǔलने र 
Ǒदने दवैु åयिƠ 

Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

४६ 
हकवाला वा 
हकदार Ĥमािणत 

- नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र Ǔनवेदन - 
नाताĤमािणत Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप - हकदार 
Ĥमािणतका लाǓग èथलगत सज[Ǔमन - हकदार 
Ĥमािणत गनȶ थप Ĥमाण कागज - चाल ुआ. व. 
सàमको मालपोत र घर जÊगा कर वा - 
एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद - 
आवæयकता अनसुारसज[Ǔमन मचुãुका 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

४७ अǒववाǒहत Ĥमािणत 

- Ǔनवदेन र नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप - 
संर¢क वा अǓभभावकले काया[लयको रोहबरमा- 
गरेको सनाखत पğ 

- èथानीय सज[Ǔमन मचुãुकाको पğ - चाल ुआ. 
व. सàमको मालपोत र घर जÊगा कर वा 
एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद 

- Ǔबदेशमा रहेकाको हकमा ǒवदेशिèथत नेपालȣ 
Ǔनयोगबाट आएको Ǔसफाǐरस 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

४८ 

जÊगा रेखांकनको 
काय[ र सो काय[मा 
रोहवर 

- Ǔनवदेन पğ - सàबिÛधत काया[लयको पğ 
ĤाǓबǓधक ĤǓतवेदन - चाल ुआ. व. सàमको 
मालपोत र घर जÊगा कर वा 
एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 



 

 

४९ 
जÊगा धǓनपजुा[ 
हराएको Ǔसफाǐरस 

- Ǔनवदेन र नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप - 
चाल ुआ. व. सàमको मालपोत र घर भए घर 
जÊगा - कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद - जÊगा धनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतǓलǒप - 
Ǔनवदेकको èथायी वतन जÊगा रहेको वडाको 
नभएमा èथानीय सज[Ǔमन मचुãुका 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

५० 
पजुा[मा घर कायम 
गनȶ Ǔसफाǐरस 

- Ǔनवदेन र नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप - 
भवन नÈशा पास Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप - 
Ǔनमा[ण सàपǏ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप - चाल ु
आ. व. सàमको मालपोत र घर जÊगा कर वा 
एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद वा कर 
Ǔनधा[रण -èवीकृत भएको कागजात - जÊगा धनी 
Ĥमाण पजुा[को ĤǓतǓलǒप 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवेदकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

५१ 
अंĒेजी Ǔसफाǐरस 
तथा Ĥमािणत 

- Ǔनवदेन र नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप - 
ǒवषय सगँ सàबिÛध Ĥमाण कागजातको ĤǓतǓलǒप 
- चाल ुआ. व. सàमको मालपोत र घर जÊगा 
कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

५२ 
Ǔमलापğ कागज/ 
उजरुȣ दता[ 

- Ǔमलापğ गनȶ दवैु प¢को संयƠु Ǔनवेदन - 
सàबिÛधत åयिƠहǽको नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

- ǒवषयसँग सàबिÛधत अÛय कागजातहǽ 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ  -  वडा 
अÚय¢ले - सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ -  तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 
सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 



 

 

तयार गनȶ - Ǔनवदेकले 
तोǒकएको शãुक बझुाउने - 
चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ǔसफाǐरस उपलÞध 

५३ 

एǒककृत सàपǓत 
कर /घरजÊगा 
कर 

- Ǔनवदेन - जÊगा धनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतǓलǒप 
-  भवन नÈशा èवीकृǓत Ĥमाण पğ र नÈशाको 
ĤǓतǓलǒप - भवन/जÊगा खǐरद गरेको भए 
मालपोतबाट - रिजƶेशन पाǐरत Ǔलखतको 
ĤǓतǓलǒप - (èथानीय तहको नाम) घोषणा हनु ु
पूव[ Ǔनमा[ण 

भएका भवनका हकमा नापी नÈशा वा èथलगत 
- ĤाǒवǓधक ĤǓतवदेन - मालपोत Ǔतरेको रǓसद - 
आ.व ०५७।५८ पूव[ आिÛतǐरक राजƳ 
काया[लयमा - कर Ǔतरेको भए सो को Ĥमािणत 
ĤǓतǓलपी - नागǐरकता र नापी नÈसाको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलपी 

- वडा अÚय¢ले सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
तोǒकएको कम[चारȣले कर 
Ǔनधा[रण तयार गरȣ वडा अÚय¢ 

सम¢ पशे गनȶ । - तोǒकएको 
कर बझुाउने -  चलानी गरȣ 
Ǔनवदेकलाई कर Ǔनधा[रण पğ 
उपलÞध गराउने । 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

५४ बहाल कर 

- Ǔनवदेन पğ र बहाल सàमझौता - नेपाल 
सरकारमा बहाल सगँ सàबिÛधत Ǔनकायमा - 
दता[ गरेको Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

- नागǐरकताको Ĥमािणत ĤǓतǓलपी - चाल ुआ.व. 
सàम घर जÊगा र मालपोत Ǔतरेको - रǓसदको 
वा Ǔनधा[रण आदेशको Ĥमािणत ĤǓतǓलपी । 

- वडा अÚय¢ले सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
तोǒकएको कम[चारȣले कर 
Ǔनधा[रण तयार गरȣ वडा अÚय¢ 
सम¢ पशे गनȶ  -  तोǒकएको 
कर बिुझǓलने - चलानी गरȣ 
Ǔनवदेकलाई कर Ǔनधा[रण पğ 
उपलÞध गराउने । 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

५५ ǒव£ापन कर 

- Ǔनवदेन र संèथाको Ĥमािणत कागजात 

- सàबिÛधत èथानीय तहमा Ǔतन[ बझुाउन पनȶ 
åयवसाय र अÛय करको Ĥमािणत ĤǓतǓलपी 

  

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

५६ 
मालपोत वा भमूी 
कर 

- Ǔनवदेन पğ - Ĥथम वष[का लाǓग जÊगा धनी 
Ĥमाण पजुा[, 
नवीकरणका लाǓग अिघãलो आ.व.मा मालपोत 
Ǔतरेको रǓसद वा यस कायाया[लयबाट जारȣ 
गǐरएको मालपोत नवीकरण बकु 

- घर जÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको 
Ĥमाण 

- वडा अÚय¢ले सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ - 
तोǒकएको कम[चारȣले कर 
Ǔनधा[रण तयार 

गरȣ सिचव सम¢ पेश गनȶ । - 
तोǒकएको कर बझुाउने 

- चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई कर 
रǓसद उपलÞध गराउने। 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 
 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

५७ जÛम दता[ 

- Ǔनवदेन पğ - बालकको बाब/ुआमाको 
नागरȣकता - चाल ुआ.व. सàमको मालपोत र 
घर जÊगा कर वा - एकȧकृत सàपिƣ कर 
Ǔतरेको रǓसद - अèपतालमा जÛम भएको हकमा 
सàबिÛधत 

- घटना घटेको ३५ Ǒदन Ǔभğ 
पǐरवारको मूÉय 

åयिƠले - Ǔनजको 
अनपुिèथǓतमा उमेर पगुेको पǽुष 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 



 

 

अèपतालले जÛम Ĥमािणत गरेको पǐरचयपğको 
Ĥमािणत ĤǓतǓलपी 

मÚये सबैभÛदा जेठो åयिƠले 
सूचना Ǒदने 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

५८ म×ृय ुदता[ 

- Ǔनवदेन पğ - मतृकको नागǐरकता र सूचना 
Ǒदन आउनेको 
नागरȣकता - मतृक सँग सàबÛध जोǓडने 
Ĥमाणपğ - अǒववाǒहत मतृकको हकमा èथानीय 
सज[Ǔमन पğ 

- मतृकको नागǐरकता नभएको हकमा èथानीय 
सज[Ǔमन पğ 

- सूचना Ǒदने åयिƠको नागǐरकता नभएमा समेत 
èथानीय सज[Ǔमन पğ 

- घटना घटेको ३५ Ǒदन Ǔभğ 
पǐरवारको मूÉय åयिƠले 

- Ǔनजको अनपुिèथǓतमा उमेर 
पगेुको पǽुष मÚये सबैभÛदा 
जेठो åयिƠले सूचना Ǒदने - 
वडा अÚय¢ले 

तोǒकएको कम[चारȣƨारा सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गनȶ 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

५९ 

बसाई सराई 
जाने/आउने 
Ǔसफाǐरस 

- Ǔनवदेन पğ र नागरȣकताको Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी - बसाई सराई गरȣ जानेको हकमा 
पǐरवारको ǒववरण सǒहत सàबिÛधत वडा 
काया[लयबसाईसराईको कागजात - जहाँ जानेहो 
×यस ठाउँको लालपजूा[ र जनु ठाउँमा आउनेको 
पǓन पशे गनु[पनȶ । 

- बसाई सराई गरȣ आउनेको हकमा बसाई सराई 
गरȣ ãयाएको Ĥमाणपğ - जाने-आउने सबै 
åयिƠको नागǐरकता / जÛमदता[को 
ĤǓतǓलǒप - चाल ुआ.व. सàम घर जÊगा र 
मालपोत कर वा 
एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद । 

- घटना घटेको ३५ Ǒदन Ǔभğ 
सपǐरवारको बसाई सराई भए 
पǐरवारको मूÉय åयिƠले सूचना 
Ǒदने । 

- एकजनाको माğ बसाई सराई 
भए Ǔनजले सूचना Ǒदने । 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

६० 
सàबÛध ǒवÍछेद 
दता[ 

- Ǔनवदेन पğ -अदालतबाट सàबÛध ǒवÍछेद 
भएको फैसलाको 
Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप - पǓतपƤीको नागरȣकताको 
ĤǓतǓलǒप १/१ ĤǓत - केटाको èथायी ठेगना 
सàबिÛधत वडाको हनु ुपनȶ । 

- सàबÛध ǒवÍछेद भएको पǓत 
वा पƤीले 

सूचना फाराम भरȣ सूचना Ǒदने 
। 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 
 
 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

६१ ǒववाह दता[ 

- Ǔनवदेन पğ - दलुाहा-दलुहȣको नागरȣकताको 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप - दलुहȣको नागǐरकता 
नभएमा बाब,ु cfdf दाजभुाईको नागरȣकताको 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप - चाल ुआ.व. सàमको 
मालपोत र घर जÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ 
कर Ǔतरेको रǓसद,  दलुǒहsf] gful/stf geP hGdbtf{, 
z}lIfs k|df0fsf] k|ltlnkL 

- दलुाहा दलुहȣ दवैु उपिèथत 
भई सूचना Ǒदने 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

६२ नयाँ åयवसाय दता[ 

-  Ǔनवदेन पğ - नागǐरकता Ĥमाणपğको 
Ĥमािणत ĤǓतǓलपी 
- ǒवदेशीको हकमा राहदानीको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप 
वा सàबिÛधत दतुावासको Ǔनजको पǐरचय खãुने 
Ǔसफाǐरस 

- Ǔनवदेन सǒहतको तोǒकएको 
कागाजत पेश गनȶ - वडा 
अÚय¢ले सàबिÛधत फाँटमा 
तोक आदेश गनȶ - Ǔनवदेन दता[ 
गनȶ - Ǔनवेदकले तोकेको शलुक 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 



 

 

- २ ĤǓतफोटो -घर बहाल सàझौता -आÝनै घर 
टहरा भए चा.ल.ु आ.व. सàमको मालपोत र 
घरजÊगा कर Ǔतरेको 
- èथानीय तहको नाममा दता[ नगरȣ Üयान वा 
अÛय Ǔनकायमा दता[ गरȣ åयवसाय दता[ गरेको 
हकमा Üयान दता[ वा अÛय Ǔनकायबाट जारȣ 
गरेको åयवसाय Ĥमाणपğको Ĥमािणत ĤǓतǓलपी 

वझुाउने - चलानी गरȣ 
Ǔनवदेकलाई Ĥमाणपğ उपलåध 
गराउने 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

६३ åयवसाय नǒवकरण 

- Ǔनवदेन पğ - नागǐरकता Ĥमािणपğको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलपी 
- èथानीय तहबाट दता[ भएको åयवसाय दता[को 
Ĥमाणपğको Ĥमािणत ĤǓतǓलपी - बहाल 
सàझौताको ĤǓतǓलपी - बहाल कर Ǔतरेको रǓसद, 

- आÝनै घर टहरा भए चा.ल.ु आ.व. सàमको 
मालपोत र घरजÊगा कर Ǔतरेको 

- Ǔनवदेन सǒहतको तोǒकएको 
कागाजत पेश गनȶ - वडा 
अÚय¢ले सàबिÛधत फाँटमा 
तोक आदेश गनȶ - Ǔनवदेन दता[ 
गनȶ -Ǔनवेदकले तोकेको शÛुक 
वझुाउने 

- चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई 
Ĥमाणपğ उपलåध गराउने 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

६४ 

उãलेिखत बाहेक 
अÛय 

èथानीय 
आवæयकता 
अनसुारका 
Ǔसफाǐरस/ 
Ĥमािणतहǽ 

- नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र Ǔनवेदन - 
ǒवषय सगँ सàबिÛधत Ĥमाण कागजात - घर 
बहाल कर Ǔतनु[ पनȶ भए बहाल कर Ǔतरेको 
रǓसद, चाल ुआ. व. सàमको मालपोत र घर 
जÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात 

- Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ - वडा 
अÚय¢/ वडा सदèय/ वडा 
सिचवले सàबिÛधत कम[चारȣलाई 
तोक आदेशगनȶ 
- Ǔनवदेन दता[ गनȶ - तोǒकएको 
कम[चारȣले आवæयकता अनसुार 

सज[Ǔमन मचुãुका तयार गरȣ 
Ǔसफाǐरस तयार गनȶ - 
Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक 
बझुाउने - चलानी गरȣ 
Ǔनवदेकलाई Ǔसफाǐरस उपलÞध 
गराउने 

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः-  सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा:- 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

६५ 
सामािजक सरु¢ा 
भƣाको आवेदन 

- नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र तोǒकएको 
ढाचाँमा Ǔनवदेन -एकल  मǒहलाको हकमा पǓतको 
म×ृय ुदता[को ĤǓतǓलपी , - साǑठ वष[ परुा नभएका 
एकल मǒहलाको हकमा अकȾ ǒववाह नगरȣ 
बसेको खãुने कागजात, - सàबÛध ǓबÍछेद भएको 
मǒहलाको हकमा अदालको फैसलाको ĤǓतǓलपी, -
पणु[ अपाङगताको हकमा मǒहला ǒवकास शाखाले 
Ǒदएको रातो रंगको काड[ र संर¢कको 
नागǐरकता तथा आिशंक अशƠ 
अपांगताकोहकमा Ǔनलोकाड[को ĤǓतǓलपी , - पाचँ 
वष[ मǓुनका दǓलत बालवाǓलकाको हकमा 
संर¢कको नागǐरकता तथा बालबाǓलकाको 
जÛमदता[को ĤǓतलȣपी तथा बसाईसराई गǐर 
आउनेले बसाईसराईदता[को ĤǓतǓलपी - घर 
बहाल कर Ǔतनु[ पनȶ भए बहाल संझौता तथा  
कर Ǔतरेको रǓसद, चाल ुआ। व। सàमको 
मालपोत र-  घर जÊगा कर वा एकȧकृत सàपिƣ 

Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ -, वडा 
अÚय¢/वडा सदèय/वडा 
सिचवले सàबिÛधत कम[चारȣलाई 
तोकआदेश गनȶ÷ -èथलगत 
सजǓम[न गनु[पनȶ भए गनȶ 
÷काया[लयले तोकोको समयमा 
Ǔनवदेन संकलन गनȶ र 
तोǒकएको  कम[चारȣले समयमा 
न.पा.मा पेश गनȶ 

- वडा अÚय¢ 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
Ĥ×येक वष[को साउन 
१ गतेवाट असोज 
मसाÛत सàम नǓबकरण 
गनȶ 
- लाÊने समयः सोहȣ 
Ǒदन  

-Ĥ×येक मǒहनामा 
Ǔनवदेन सǋलन गनȶ 
,संकलन भएका 
Ǔनवदेन मǒहनाको 
अिÛतम Ǒदन सàम mis 

Ĥणालȣमा ĤǓबƴ गनȶ 
- सज[Ǔमनको हकमा 
बढȣमा ३ ǑदनǓभğ 

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 



 

 

कर Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत 
भएको कागजत तथा अÛय èथानबाट भƣा Ǔलदै 
आएकोमा काड[को ĤǓतǓलपी तथा उƠ 
काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ 

  

६६ 

घरनÈसा अǓभलेख 
तथा घरनÈशा 
Ĥमािणकरण 
Ǔसफाǐरस 

Ǔनवदेन, जÊगाधǓन Ĥमाणपğ, नागǐरकताको 
Ĥमाणपğ ĤǓतǓलपी, चा.ल ुआ.व.मा Ǔतरेको 
मालपोत र घरकर वा एकȧकृत सàपǓतकर 
Ǔतरेको रǓसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको 
कागजात , जÊगाको Þल ुǒĤÛट , Ǔनमाण[ भएको 
घरको नÈसा  घर बहालमा भएको भए बहाल 
कर Ǔतरेको रǓसद 

Ǔनवदेनमा तोकȧएको 
कागजातहǽ पेश गनȶ , वडा 
अÚय¢ले सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई तोकआदेश गनȶ , 

दता[ गनȶ ,  आवæयकता अनसुार 
ǒफãड Ǔनरȣर¢ण गनȶ , 

ĤाǒवǓधकको ĤǓतवदेनका 
आधारमा  Ǔसफाǐरस तयार गनȶ 
Ǔनवदेकले तोकȧएको शãुक 
बझुाउने , पğ चलानी गǐर 
Ǔनवदेकलाई उपलÞध गराउने  

- वडा अÚय¢, 

- सàबिÛधत फाँटका 
कम[चारȣ 
- लाÊने समयः सोहȣ 
Ǒदन, 

- सज[Ǔमनको हकमा 
बढȣमा २० Ǒदन 
  

 आǓथ[क 
ऐनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

योजना तथा अनगुमन  शाखा 

Đ.सं. सेवा/सǒुवधाको ǒकǓसम सेवा ĤाƯ गन[ पेश गनु[पनȶ कागजात 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने सेवा Ĥदान गनȶ 
अǓधकारȣ 
शाखा/उपशाखा शãुक समय 

१ बɇक खाता खोãने Ǔसफाǐरस 

सàबिÛधत सǓमǓतको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप,वडाको Ǔसफाǐरस, सǓमǓत 
पदाǓधकारȣको नागरȣकताको ĤǓतǓलǒप, Ǔनबदेन 
  

Ǔन:शãुक 
कागजात ĤाƯ 
भएको Ǒदन 

Ĥमखु 
Ĥशासǒकय 
अǓधकृत र 
योजना शाखा 

२ 
बɇक खाता बÛद गनȶ 
Ǔसफाǐरस 

सàबिÛधत सǓमǓतको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप,  Ǔनबदेन Ǔन:शãुक 
कागजात ĤाƯ 
भएको Ǒदन 

Ĥमखु 
Ĥशासǒकय 
अǓधकृत र 
योजना शाखा 

३ उपभोƠा सǓमǓत गठन 

सàबिÛधत वडाको वडा सिचव वा न.पा. ĤǓतǓनǓधको उपिèथǓतमा 
वडा अÚय¢ वा वडा सदèय को संयोजक×वमा  उपभोƠाको 
भेलाले किàतमा ३३% मǒहला रहने गǐर िशष[ पदाǓधकारȣ मÚये 
कुनै १ पदमा मǒहला अǓनवाय[ रहनपुनȶ 
  

Ǔन:शãुक 

आवæयकता 
अनसुार समय 
Ǔमलायर 

योजना शाखा 

४ योजना सàझौता 

वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस, ĤाǓबǓधकबाट लागत अनमुान, 

उपभोƠा सǓमǓतको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप, उ.स.को छाप, उ.स. 
पदाǓधकाǐरहǽको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप, योजना सàझौता 
फाराम, लागत सहभाǓगता तफ[ को योजनाको सÛदभ[मा बɇकमा 
रकम जàमा गरेको भौचर 
  

Ǔन:शãुक 

आवæयक 
ĤǒĐया परुा 
भएपǓछ 
(बǒढमा ३ Ǒदन 
) 

Ĥमखु 
Ĥशासǒकय 
अǓधकृत र 
योजना शाखा 

५ 

उ.स.बाट संचालन हनेु 
योजनाहǽको पǒहलो 
ǒकèता     ( पेæकȧ) Ǔनकासा 

Ǔनवदेन, वडाको Ǔसफाǐरस पğ, लागत अनमुान, सàझौता पğ, 

सǓमǓतको Ǔनण[य 
Ǔन:शãुक 

कागजात ĤाƯ 
भएको ३ Ǒदन 
Ǔभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासǒकय 
अǓधकृत , 



 

 

योजना 
शाखा  र 

लेखा शाखा 

६ दोİो ǒकèता Ǔनकासा 
उपभोƠा सǓमǓतले खच[ अनमुोदन गरेको Ǔनण[य, वडाको 
Ǔसफाǐरस, ĤाǓबǓधक मãुयांकन,हाल सàमको खच[ भएको Ǔबल 
भरपाई , उ.स.को Ǔनबेदन 

Ǔन:शãुक 

कागजात ĤाƯ 
भएको ३ Ǒदन 
Ǔभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासǒकय 
अǓधकृत , 

योजना 
शाखा  र 

लेखा शाखा 
  

७ 
योजना फरफारक तथा 
अिÛतम ǒकèता भƠुानी 

Ǔनवदेन, वडाको Ǔसफाǐरस, ĤाǓबǓधक मãुयांकन, काय[ सàपǏ 
ĤǓतबेदन, उ.स. अनगुमन सǓमǓतको Ǔसफाǐरस, वाड[ अनगुमन 
सǓमǓतको Ǔसफाǐरस, गाउँ अनगुमन सǓमǓतको 
ĤǓतबेदन,आमभेलामा खच[ साव[जǓनǒककरण गरेको Ǔनण[य, ǒवल 
भरपाई, डोरहािजरȣ फाराम, अनसुचुी ३ बमोिजम साब[जǓनक 
परȣ¢ण फाराम, अनसुचुी ४ बमोिजम साव[जǓनक सचुना फाराम, 

अनसुचुी ६ बमोिजम भौǓतक तथा ǒविƣय ĤगǓत ĤǓतवेदन, ३ 
लाख भÛदा माथीका योजनाको लागी अनसुचुी ५ बमोिजम 
आयोजना सूचना पाटȣ, योजना èथलको फोटो 

Ǔन:शãुक 

कागजात ĤाƯ 
भएको ७ Ǒदन 
Ǔभğ 

Ĥमखु 
Ĥशासǒकय 
अǓधकृत , 

योजना 
शाखा  र 

लेखा शाखा 

 

५. Ǔनण[य गनȶ ĤǒĐया र अǓधकारȣ: 
सामाÛय तथा Ĥशासकȧय Ǔनण[यहǾ ǒटपणीका आधारमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट अÛय Ǔनण[यका ǒवषयवèतहेुरȣ गाउँ 

Ĥमखु, गाउँ उपĤमखु, गाउँ काय[पाǓलका र गाउँसभाबाट गनȶ åयवèथा रहेको । 

६. Ǔनण[य उपर उजरुȣ सǏेु अǓधकारȣः  

यस गाउँपाǓलकाबाट Ĥदान गǐरएको सेवामा िचƣ नबझेुमा वा समयमा सेवा ĤाƯ नभएमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Įी 

रेवती Ĥसाद पौडेल र Ĥमोद कुमार Ǔसंह(सचुना अǓधकारȣ) सम¢ गनुासो गन[ सǒकने åयवèथा रहेको छ । 

८.काया[लय Ĥमखु र सूचना अǓधकारȣको नाम र पदः 

काया[लय Ĥमखुः रेवती Ĥसाद पौडेल-Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत  

सूचना अǓधकारȣः Ĥमोद कुमार Ǔसंह - सूचना ĤǓबǓध अǓधकृत 

९. ऐन, Ǔनयम, ǒवǓनयम वा Ǔनदȶिशका सूचीः 

यस अवǓधभर देहाय बमोिजमको ऐन, Ǔनयम, ǒवǓनयम वा Ǔनदȶिशकाको सूची पाǐरत गǐरएको । 

बष[ २०८१।०८२ र २०८२।०८३ मा ǓनǓम[त तथा पाǐरत भएका कानूनहǽ: 
 

Đ स काननुको नाम पाǐरत ǓमǓत Ĥमाणीकरण ǓमǓत 



 

 

१ करारमा कम[चारȣ åयवèथापन गनȶ सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०८१ २०८१/०६/०६ २०८१।०६।०७ 
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११.वाǒष[क ǓनǓत तथा काय[Đमको ĤǓतवƧता र हाल सàमको अपेि¢त उपलिÞधहǽ 

 



 

 

ǓनǓत तथा काय[Đम को ĤǓतवƪता काया[Ûवयनको अबèथा/ĤगǓत 

कृǒष ǒवƭतुीकरणलाई ĤाथǓमकता Ǒदइनेछ। पोल तार तथा ĚाÛसफम[रको जडानको कामहǽ भईरहेको 
पाǓलका èतǐरय माटो पǐर¢ण Ĥयोगशाला संचालन गǐरनेछ बजेट ǓबǓनयोजन भएको 
कृषकहǽलाई ĤǓबǓधहèताÛतरण काय[Đम संचालन गनȶ ǓबǓभǏ कृǒष सामाĒीहǽ हèताÛतरण भएको 
कृषककोलाǓग आबæयक Ǔबउ Ǔबजन Ǔनशãुक ǽपमा 
Ǔबतरण गनȶ Þयवèथा Ǔमलाईने छ 

बजेट Þयवèथापन भई खǐरद Ĥकृयामा रहेको 

कृǒष Ǔबधतु Ǔमटरको महसलु साझेदारȣमा आधारȣत भई 
गाउँपाǓलकाले भƠुानी गनȶ Þयवèथा Ǔमलाईनेछ 

सचुना Ĥकाशन भई फाराम संकलन भएको 

आǓथ[क ǽपमा पǓछ परेका दǓलत तथा ǒवपǏ समदुायका 
यवुा-यवुती, सबै जातजातीका मǒहलाहǽलाई लउƭमिशलता 
सàबिÛध ताǓलम Ĥदान गǐर èवरोजगारȣमा टेवा पĆुयाइनेछ 

लघूउधम Ǔबकास ताǓलम संचालनमा रहेको 

पश ुभेटेरȣनरȣ सेवा घर दैलौमा उपलÞध गराउने पश ुिशǓबर संचालन तथा पशकुǓम[हǽ ǓनरÛतर ǒकसानको घर दैलोमा सेवारत 
रहेको 

कृǒष ¢ेğको Ĥवध[न र Ǔबकासको लाǓग कृǒष सडक 
Ǔनमा[ण तथा èतरउǏǓतको काय[ लाई उÍच ĤाथǓमकता 
Ǒदईनेछ। 

ǓबǓभǏ वडा मा कृǒष  सडक Ǔनमा[ण र Ǔबèतारको काम भएको 

गाउँपाǓलकाका Ĥ×येक वडा तथा टोलमा सडक बƣी तथा 
हाई मास टावरलाईट जडान गनȶ तथा ǓबĒीयका सोलार 
बƣी मम[त सàभार ग"उÏयालो बटेƳर अǓभयान" संचालन 
गǐरने छ 

बटेƳर  उÏयालो अǓभयान अÛतरगत ǓबǓभǏ साव[जǓनक èथानहǽमा सडक 
बƣी जडान भएको टावरलाईट जडान भएको तथा ǓबǓĒएको सोलार मम[त को 
काम भएको 

Ǔबƭालयको शैि¢क सǺुढȣकरणमा सहयोग गनȶ एक जना 
ĤधानाÚयापक तथा एक जनिश¢कलाई Ĥो×साहन èवǽप 
परुèकारको Þयवèथा Ǔमलाईनेछ 

बजेट Þयवèथपन भएको सो को छनौट Ĥकृयामा रहेको 

पाǓलका Ǔभğका सामदुाǒयक ǒवƭालयहǽलाई थप åयविèथत 
गन[का लाǓग ĤǓतèĤधा×मक पǐर¢ाबाट योÊय ĤाधानÚयापक 
छनौट गन[ Ĥ.अ.Þयवèथापन काय[ǓबǓध Ǔनमा[ण गरȣ Ĥकृया 
अगाढȣ बढाईने छ।साथै थप Ĥ.अ भƣको लाǓग Þयवèथा 
Ǔमलाईनेछ। 

Ĥ अ Þयवèथापन को लाǓग सूचना आƾान भएको तथा Ĥअ भƣाको लाǓग 
बजेट Þयवèथा भएको 

ǓनजामǓत सेवा,िश¢कसेवा तथा अÛय सरकारȣ सेवामा Ĥवेश 
गन[ चाहाने यवुाहǽको लाǓग Ǔनशãुक लोकसेवा तयारȣ 
क¢ा संचालन गǐरनेछ। 

बजेट Þयवèथापन भएको 

सामदुाǒयक Ǔबƭालयका Ĥ.अ.तथा िश¢कहǽलाई ǓबǓभǏ 
भगुोल तथा ¢ेğको Ǔसकाई आदान Ĥदान गन[ अबलोकन 
ħमणको लाǓग आबæयक Þयवèथा गǐरनेछ। 

बजेट Þयवèथापन भएको 

गाउँपाǓलका Ǔभğ सवारȣ दघु[टना भई सÉत घाइते åयिƠको 
लाǓग Ĥादेिशक अèपताल सàम  एàबलेुÛस सेवा 
Ǔनशãुक Ĥदान गǐरनेछ। 

Ǔनण[य काया[Ûवयन मा रहेको 



 

 

 

गभ[वती मǒहलाहǽको चेक जाच ँ गन[ Ǔनशãुक ĒाǓमण 
अãĚासाउÖड काय[Đम संचालन गǐरनेछ। 
 

ĒाǓमण अãĚा साउÖड मेǓसन माफ[ त वडा नं ५ को बǓथ[ङ  सेÛटरमा सेवा 
सǽु भएको 

खानेपाǓन Ǔबèतारको काय[Đम संचालन गनȶ वडा नं २ मा खानेपानी Þयवèथापनको लाǓग काम भई रहेको अÛय वडा मा 
ईनार तथा चापा कल को काय[ भएको 

दǓलतहǽको म×ृयू पƱात पाǓलकाबाट Ǒदईने ५०००।-
ǒĐया खच[ काय[Đमलाई Ǔनरनतता[ Ǒदईनेछ। 

ǓनरÛतर ǽपमा उपलÞध गराउदै आएको 

बटेƳर गाउँपाǓलका Ǔभğका किàतमा +२ वा Ĥǒवणता 
Ĥमाणपğ तह उǓतण[ गǐर २० बष[ उमेर परुा भई Ǔबबाह 
गनȶ छोरȣलाई Ĥो×साहन रकम Ĥदान गǐरनेछ।साथै उƠ 
काय[ Ĥभावकारȣ ǽपमा काया[Ûवयन गन[ यथाǓसē काय[ǒवǓध 
Ǔनमा[ण गǐरनेछ। 

 

काय[ǓबǓध Ǔनमा[ण भई उàƮार बाट Ǔनबेदन संकलन भएको तथा छनौटको 
Ĥकृयामा रहेको 

गा.पा.काया[लय र अÛतग[तकाक Ǔनकायहǽमा सरु¢ा 
Ǻƴीकोणले CCTV सशुासन कायम गन[ Digital हािजरȣको 
åयवèथा Đमशः Ĥ×येक Ǔबƭालय गǐरनेछ। 

Ĥहरȣ काया[लयको ǓसǓसǒटǓभ मम[त गǐरएको तथा देवकȧ आ Ǔब र रा आ Ǔब 
रमौलȣ टोलमा ǓसǓसǒटǓभ जडान भएको तथा हरेक Ǔबƭालयमा ई हािजǐरको 
Þयवèथा अǓनबाय[ भएको 

सूचना ĤǓबǓधको पहचु आमनागǐरकमा Ǔबèतार गन[ ǓबǓभǏ 
टोल तथा साव[जǓनक èथलहǽमा Ǔनशãुक वाईफाई तथा 
ईÛटरनेट जडान गनȶ काय[ संचालन गǐरनेछ। 

ǓबǓभǏ साव[जǓनक èथानमा बाईफाई जडान गन[ बजेट Þयवèथा भई जडान 
को Ĥकृया अगाडी बढेको 

Ǔडिजटल भƠुाǓन लागगुनȶ Įावण देिख ई पेमेÛट Ǔसèटमा लाग ुभएको 
PAMS,EMIS लाग ुगनȶ िजÛसी तथा साव[जǓनक खǐरद लाई åयविèथत गरȣ अǓभलेख åयवèथापन गन[ 

ĤǓबǓधमा आधारȣत Ĥणालȣ लाग ुगǐरएको 
èवाèØय संèथाको गणुèतर सधुार गनȶ गणुèथर सधुार गन[ तथा कम[चारȣहǽको ǓनयǓमतताको लाǓग ई हािजरȣ मेǓसन 

जडान भएको 

संèथागत सशुासन कायम गनȶ उãलेिखत काय[को लाǓग गाउँ सभा वाट २ वटा ऐन र केहȣ काय[ǓबǓधहǽ 
Ǔनमा[ण तथा पाǐरत भई काया[Ûवयनको चरणमा रहेका 

Ǔबधालयहǽको ǓनयǓमत अनगुमन गनȶ उãलेिखत काय[को लाǓग सामािजक Ǔबकास सǓमǓत र िश¢ा शाखा लाई 
िजàमेवार वनाईएको 

अÛय ĤगǓतहǽः 

- १० शैया अèपतालको Ǔनमा[ण अिÛतम चरणमा पगेुको 

- वडा नं २ मा आखा अèपतालको भवन Ǔनमा[णको चरणमा रहेको 

- ǓबǓभǏ योजना तथा काय[Đमहǽ ǓनयǓमतǽपमा संचालन भएका 

- कृǒष ,Ǔसचाई र खानेपाǓनका संरचनाहǽ Ǔनमा[ण भएका 

- िश¢ाको गणुèतर सधुार गन[ िश¢क सǽवा काय[ǓबǓध  पाǐरत भई काया[Ûवयनको चरणमा रहेको 



 

 

- जनशिƠ माǓब तथा अÛय ǓबǓभǏ Ǔबधालयको भवन Ǔनमा[ण,सामदुाǒयक भवन Ǔनमा[ण,सडक Ǔनमा[ण काय[को लाǓग 

ठेʞा आƾान भई Ǔनमा[ण काय[ अगाढȣ वढेको 

- गाउँ Ǔभğका ǓबǓभǏ योजना सàपǏ भई ४० ĤǓतशत भÛदा वढȣ भƠुाǓन समेत भएको 

- वडा नं ४ को कृǒष बजार Þयवèथापनको लाǓग टेÛडर Ĥकृया अगाǒढ बढेको 

- शैि¢क गणुèतर सǺुढȣकरणको लाǓग १० बटा Ǔबƭालयमा èमाट[ बोड[ जडान भएको 

- गभ[बती मǒहलाहǽको लाǓग Ǔनशãुक ĒाǓमण अãĚा साउÖड सेवा को सǽुवात गǐरएको 

- समहुमा आबƧ ǒकसानहǽको लाǓग Ǔनशãुक िजǋ र जाईम Ǔबतरण भएको 

- èवाèथ संèथाहǽमा EHMIS सेवा सǽु भएको 

- गाउँपाǓलका काया[लय सौÛदरयकरण तथा Þयवèथापन 

- कृǒष ǓबधǓुतकरणको काम अगाढȣ बढेको 

- ǓबǓभǏ Ǔसपमलुक काय[Đमहǽ संचालनमा रहेका 

 


